%) FH PERU
Se encuentra en la bUsqueda de:

Asistente de relaciones de intercambio de valor

Sede de la vacante: Lima, Perd

Por qué somos diferentes...

En FH PERU, creemos que cada problema imaginable tiene una solucidn y que nuestras contribuciones marcan la
diferencia. Nos dedicamos a reinventar soluciones impactantes para responder a la devastacion de la pobreza a
nivel global. Atendemos a millones de las personas mds vulnerables del mundo, ayuddndolas a superar la pobreza y
la injusticia mediante la colaboracién con oficinas en diversos paises para construir recursos, capacidad y resiliencia.
Transformamos la adversidad en impacto y hemos aprovechado el poder de la fe durante mds de 50 anos. Nuestros
valores cristianos son el corazén de nuestra organizacion y se reflejan en todo lo que hacemos.

¢A quién buscamos?

En FH Estamos en la busqueda de un Asistente de relaciones de intercambio de valor para unirse a nuestro equipo
en FH.

Un candidato (a) exitoso (a) tendrd lo siguiente...

Técnico en Traduccidn e Interpretacién

Microsoft Excel a nivel infermedio

Minimo 1 afo de experiencia realizando soporte administrativo
Experiencia en manejo de base de datos.

Experiencia en atencién al cliente

Lo que harés...

e Elaborar y traducir materiales de capacitacion e informes (inglés-espanol), asegurando comprension,
pertinencia cultural y calidad para fortalecer los procesos de patrocinio.

e Capacitar, orientar y supervisar a locadores de servicios de tfraduccién, garantizando la calidad, precision y
cumplimiento de estdndares en fotos, mensajes y videos.

e Revisar, traducir y procesar la correspondencia fisica y digital de patrocinio, asegurando entrega oportuna,
proteccién de datos y cumplimiento de plazos.

e Registrar, actualizar y monitorear la informacién de los NNAs y la correspondencia en plataformas digitales,
manteniendo una base de datos precisa y organizada.

e Apoyar en visitas a campo vy verificar estdndares del programa de patrocinio, participando en actividades
en Lima y provincias, de oficio o acompanando a patrocinadores.

e Coordinar el frdnsito virtual de informacién y comunicacién con equipos de Patrocinio de los PAs, resolviendo
consultas y canalizando observaciones.

e  Mapear actores o socios con interés en las comunidades, apoyando la estrategia de recojo de informacion
para Correspondencia Masiva y Regular.

e Recepcionar y enviar paquetes de correspondencia (digital y fisica) a través de plataformas y servicios
courier (DHL, FedEx, Skynet), cumpliendo con los tiempos establecidos.

e Elaborar y mantener el control interno de correspondencia (actas, codificacién, asignacién y seguimiento),
evitando duplicidades y asegurando trazabilidad en el proceso.

Lo que obtendrds...

En FH PERU, ofrecemos un ambiente de trabajo inclusivo y enfocado en el desarrollo profesional, con oportunidades
para crecer y conftribuir significativamente al bienestar de las comunidades que servimos.

Nuestra institucién promueve la inclusidon e insercion laboral de personas con discapacidad, conforme a lo estable

cido enla Ley N°29973. Ademds, FH se compromete a proporcionar un entorno libre de explotacién, abuso y acoso
sexual en todos los dmbitos donde se desarrollen programas de ayuda y desarrollo, aplicando una politica de toler
ancia cero frente a estas conductas.

Si estds interesado en la posicion, rednes todos los requisitos, envianos tu cv simple
indicando pretensiones econdémicas, a la siguiente direccion: seleccionfhperu@fh.org;
indicando el asunfo: Asistente R.I. - Lima

Ultimo dia de recepcién de cvs: 14 de abril de 2025




