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TERMINOS DE REFERENCIA
AUDITORIA DEL PROYECTO:
P222053 “MUJERES Y JÓVENES A LA VANGUARDIA” – FASE II


MARZO 2025







Estructura de TDR

I. Antecedentes de la organización
II. Justificación del proceso/ solicitud de compra
III. Objetivos
IV. Descripción general del servicio y/o consultoría
V. Productos 
VI. Requerimiento del profesional y/o empresa 
VII. Cronograma del proceso
VIII. Presentación de propuesta
IX. Modalidad y Criterios para proceso de Evaluación
X. Política de Salvaguarda y Anticorrupción.
XI. Modalidad de contrato, servicio y plazo de pagos
XII. Presupuesto y centro de costos






I. ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACIÓN:
La Fundación La Caixa – cuyo compromiso es el desarrollo socio- económico y la transformación social, promueve Programas Sociales, Cultura y Ciencia, Educación y becas, así como investigación y salud.
Es en este marco que se implementa el Programa “Work4Progres-W4P”, cuyo objetivo es generar nuevas oportunidades de empleo para mujeres y jóvenes, mediante plataformas abiertas de innovación social en India, Mozambique y Perú.
En el año 2018, La Caixa lanza el Programa W4P en Perú bajo el título “El trabajo que queremos – Innovación social en Perú”, para mejorar las condiciones de vida de la población, especialmente de mujeres y jóvenes.
En Perú,  Work 4 Progress ha jmpulsado  una plataforma interconectada de instituciones integrada por World Vision Perú, Fundación CODESPA, Entreculturas,  Fe y Alegría Perú, Asociación Jesús Obrero – CCAIJO, Servicio Agropecuario para la Investigación y Promoción Económica (SAIPE), Acción contra el Hambre y con sus respectivos socios, con una metodología de innovación social que considera como etapas: la escucha, co creación, prototipado y escalamiento, a la fecha se cuenta:
· 35 prototipos diseñados y testados
· 1085 negocios puestos en marcha
· 1840 puestos de trabajo generados
· 30569 personas beneficiadas en el conjunto de fases del programa (escucha, co-creación, etc.)

En este marco, que World Vision Perú – Organización Cristiana y ayuda humanitaria dedicada a trabajar con los niños, niñas, familias y comunidades para reducir la pobreza y la injusticia, constituida bajo leyes del Estado peruano e inscrita en el Agencia Peruana de Cooperación Internacional (APCI) - lidera la Red 4 del Programa Work For Progress, con el Proyecto “Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia” fase II, que representa la continuidad del proyecto “Mujer Joven Emprendiendo – Sipas Warmi T´ikarin” implementado de octubre de 2021 a marzo de 2023, que busca contribuir al aceleramiento y escalamiento de negocios inclusivos y sostenibles para mejorar los ingresos de jóvenes y mujeres en situación de pobreza o vulnerabilidad social, a través de 6 prototipos: i) modelo cooperativo; ii) E-commerce; iii) herramientas digitales para la gestión de negocios comunitario (modelo de negocio con base digital); iv) Tambo Tecnológico y Digital; v) inclusión financiera digital; y vi) sistema de gobernanza en el marco del sector turismo, fomentando así, la innovación tecnológica, la digitalización y el acceso a mercados y créditos, la fase II del proyecto se implementa a partir de octubre del año 2023, en interconexión con las Redes lideradas por las ONG Asociación Jesús Obrero CCAIJO y Fundación CODESPA, priorizando (previo estudio diagnóstico), las Unidades Productivas de artesanía textil y turismo comunitario en comunidades de los distritos de Ccatcca Urcos y Ocongate.  Adicionalmente la Plataforma en Perú, incorpora a otras Organizaciones especializadas en micro finanzas, mercados, redes comerciales, investigación entre otras. La duración del Proyecto es hasta el mes de marzo del año 2025 (18 meses).

II. JUSTIFICACION DEL PROCESO / SOLICITUD DE COMPRA
A solicitud de la Fundación La CAIXA, se requiere realizar la auditoria del Proyecto: “Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento” Fase II, de la Red liderada por World Vision Perú a fin de garantizar que los gastos realizados se hayan ejecutado de acuerdo a lo estipulado en el alcance indicado en el Apéndice A.  



III. OBJETIVOS
3. Objetivo General:
Contratar los servicios de una Firma/Empresa especializada en auditoría financiera de Proyectos con fondos de Cooperación Internacional para realizar la auditoría financiera del Proyecto “Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento” que corresponde a la Fase II del Proyecto “Mujer Joven Emprendiendo – Sipas Warmi T´ikarin” implementado del 1 de octubre de 2023 al 31 de marzo de 2025, acorde a los lineamientos establecidos por Fundación CAIXA.


1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO Y/O CONSULTORÍA:
4. Tipo de Servicio:
Consultoría especializada en auditoría financiera de proyectos.

4. Alcance del servicio:
	Alcance del Proyecto: Programa/Proyecto
	Auditoría Financiera del Proyecto:
Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento (Fase II).

	Fase del Programa
	Años 1 y 2 del Proyecto:
Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento (Fase II).
Año 1: 1 de Octubre de 2023 al 30 de septiembre de 2023.
Año 2: 1 de Octubre de 2023 a 31 de marzo de 2025.

	Propósito de la Consultoría
	Revisión de la Información financiera, controles y procedimientos, para poder emitir un Informe, de Acuerdo a las normas Vigentes.
La información financiera de los proyectos serán objeto de una auditoría financiera conforme a los Acuerdos Fundación La Caixa para el Desarrollo y la Cooperación, los lineamientos de  World Vison Perú,   La auditoría será realizada por un auditor externo, independiente y calificado.









4. Duración del servicio:
	Fecha de Inicio y Finalización de la Auditoría
	Año 1: 10 de marzo al 10 de abril de 2025.
Año 2: 11 de abril al 10 mayo de 2025.

	Fecha Presentación Preliminares
	Año 1: 30 de marzo de 2025
Año 2. 05 de mayo de 2025

	Culminación
	Una semana después de recibida la retroalimentación final de World Visión Perú, World Vision España y Fundación La CAIXA.



4. Metodología:
· Coordinación con las áreas de Administración y Finanzas de WVP.
· Solicitud de información de proyecto.
· Revisión documentaria.
· Envío de avances preliminares
· Cierre de la auditoría

1. PRODUCTOS: 
Se necesita contar al término de la Auditoria con lo siguiente: 
1. Informe de Auditoria es de propósito especial, redactado en inglés y castellano; realizado acorde con lo indicado en el Anexo C, del Proyecto: Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento. Considerando la siguiente guía metodológica.


 A continuación se detalla la entrega de productos:
	Entregable
	Fecha de entregable
	% de pago

	Producto 1: Plan de trabajo detallado considerando cronograma.

	24 de marzo
	0%

	Producto 2: Informe preliminar de auditoría del año 1.

	05 de Abril 
	30%

	Producto 3: Informe final con conformidad de WVP, WVESP y CAIXA 
	25 de abril
	30%

	Producto 4: Informe preliminar 
Informe final del año 2, con conformidad de WVP, WVESP, CAIXA
	30 de abril

	40%




Alcances del proyecto:
	Programa/Proyecto
	Auditoría Financiera: 
Proyecto Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento (Fase II).

	Número del Proyecto
	Proyecto Mujeres y Jóvenes a la Vanguardia: Innovación y Emprendimiento (Fase II) – P222053

	Ubicación del Proyecto
	Cusco : Mujer Joven Emprendiendo
Lima : Innovar Para Crecer

	Beneficiarios del Proyecto
	Todo el proyecto

	Presupuesto del Proyecto
	-El PPTO TOTAL MUJER JOVEN EMPRENDIENDO es de UE€ 240,914 EUROS.
- EL PPTO TOTAL PROYECTO INNOVAR PARA CRECER es de UE€ 750,000.0 EUROS 




1. REQUERIMIENTO DE PROFESIONAL Y/O EMPRESA:
· Experiencia demostrada en Auditoría de Proyectos de Desarrollo.
· Miembro de una firma internacional.
· Habilitado.

1. CRONOGRAMA DEL PROCESO:
	Actividad
	Fecha

	Publicación de convocatorias
	11 - 03 - 25

	Consultas de personas interesadas/participantes 
	Del 12 – 03 - 25 al 13 – 03 - 2025

	Respuestas de consultas
	14 - 03 – 2025

	Presentación y recepción de propuestas
	Hasta 19 - 03 - 2025

	Entrevistas y evaluación de propuestas 
	20 - 03 - 25

	Publicación resultados finales
	21 - 03 – 25

	Inicio del servicio
	24 - 03 - 25



Responsable: 
Nombre del solicitante: Edwin Pucho Mamani

Tiempo estimado del servicio y/o consultoría: 
38 días

VIII. PRESENTACION DE PROPUESTA
Consultas Técnicas:
Para consultas técnicas sobre los términos de referencia, enviar al correo: edwin_pucho_mamani@wvi.org  con copia a Celia_cerda@wvi.org y a pamela_mamani_cuadros@wvi.org

Propuesta económica y técnica: 
Enviar al correo: pamela_mamani_cuadros@wvi.org  Hasta el 14 DE marzo del 2025.
	
Estructura del correo
En ASUNTO del correo debe indicar: NOMBRE DEL PROCESO - NOMBRE DEL GESTOR, adjuntando su propuesta económica, propuesta técnica y/o documentos adicionales al proceso.
 Ejemplo: Asunto: “Servicio de auditoría financiera” – “Nombre del gestor”.

Estructura de propuesta económica
La estructura de la propuesta debe reflejar los siguientes. (*Obligatorio) 
•            Nombre y R.U.C. 
•            Cuenta bancaria / CCI  
•            Validez de cotización (días)  
•            Condición de pago (% del TDR/Según Precalificación)   
•            Tiempo de entrega (días)   
•            Garantía del servicio (días)  
•            Comprobante de pago (factura, RXH C/S retención) 
•            (En caso de aplicar suspensión de IR, adjuntar su constancia de suspensión de 4° cat).  
•            Adjuntar evidencias de servicio


Presentación de propuestas general: 
Los candidatos deberán presentar sus propuestas de la siguiente manera: 
· Currículum Vitae con una descripción breve y con referencias de la experiencia en servicios o trabajo similares de acuerdo a los objetivos señalados para el servicio. (Formato PDF).
· Presentación de su empresa en caso ser persona jurídica (Formato PDF).
· Propuesta técnica. (Formato PDF).
· Propuesta económica, incluido impuestos. (Formato PDF).

1. MODALIDAD Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN
	Ítems
	  Puntuación

	1. Evaluación de la experiencia (experiencia en lo requerido, currículo, etc.)    
	20%


	1. Evaluación de la propuesta técnica (conocimiento técnico, metodología, equipo de trabajo, etc.)
	30%

	1. Evaluación de la propuesta económica
	50%



X. POLÍTICA DE SALVAGUARDA y ANTICORRUPCION
MEDIDA DE SALVAGUARDIA
World Vision Perú tiene cero tolerancia hacia la explotación y el abuso, por ello, nuestros procesos de selección y contratación se basan en normas y políticas que promueven que todo nuestros proveedores, garanticen la protección infantil y de nuestros beneficiarios. Por lo que nuestros proveedores se comprometen a no utilizar, ni apoyar ningún tipo de trabajo o explotación infantil.
MEDIDA ANTICORRUPCIÓN
World Vision Perú tiene cero tolerancia a la corrupción, por lo que no se podrá hacer ninguna oferta, pago, consideración o beneficio de cualquier clase, que constituya una práctica ilegal o de corrupción, ya sea directa o indirectamente como un aliciente o recompensa por el otorgamiento de esta provisión. 
Ese tipo de prácticas será fundamento para no considerar al postulante en la adjudicación del contrato y podrán aplicarse otras acciones civiles y/o penales.

“Ambas partes se comprometen a cualquier denuncia de conflicto de interés, malversación de fondos, actos de corrupción, sobornos o conductas inapropiadas, puede realizar su denuncia a través del siguiente portal: worldvision.ethicspoint.com. Para su seguimiento, también hemos habilitado un enlace local de denuncias en [enlace_local_de_denuncias de Etichs Point].”
 
XI. MODALIDAD DE CONTRATO, SERVICIO Y PLAZO DE PAGOS
WVP tiene como único día de pago los días martes y jueves. El proveedor deberá entregar sus RH o factura correspondiente previa a la conformidad del entregable por parte del usuario. Los postulantes deberán incluir en sus Propuestas Económicas el presupuesto detallado incluyendo los impuestos. Se aplicará penalidad del 10% en caso de incumplimiento de los plazos acordados. 
El pago se realizará de acuerdo al siguiente cuadro.
	Entregable
	Fecha Probable de pago

	Producto 1: Plan de trabajo detallado considerando cronograma.

	24 de marzo

	Producto 2: Informe preliminar de auditoría del año 1.
	05 de Abril 

	Producto 3: Informe final con conformidad de WVP, WVESP y CAIXA 
	25 de abril

	Producto 4: Informe preliminar 
Informe final del año 2, con conformidad de WVP, WVESP, CAIXA
	30 de abril













XII. PRESUPUESTO Y CENTRO DE COSTOS
El monto presupuestado es precio incluido los impuestos de Ley y a todo coste.
Centro de Costos: P222053 ESPO003 / 90.02.01 / CTA 815 / CAT S09
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2.FORMATO  COTIZACIÓN.xlsx


2.FORMATO COTIZACIÓN.xlsx
Hoja1



		World Vision Perú

		RUC: 20545515840





		SOLICITUD DE COTIZACION



		Estimados señores por favor sírvanse llenar su cotización en el presente formato :

		DATOS GENERALES.												FECHA: 





		NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA: 



		N° R.U.C. : 



		DIRECCION: 



		TELEFONO FIJO O CELULAR: 



		NOMBRE DE LA PERSONA DE CONTACTO: 



		MONEDA: 								Días calendarios de entrega:



		FORMA DE PAGO: 				DE ACUERDO A SU PRECALIFICACION				LUGAR DE ENTREGA: 



		GARANTÍA:  								BANCO: 



		VALIDEZ DE LA OFERTA:  								CUENTA: 



		COMPROBANTE DE PAGO (Fact):  								DETRACCIÓN:



		STOCK DISPONIBLE:



		DIRIGIDO A:      WORLD VISION PERU - 



		Nota: Cuando el monto cotizado sobrepase los S/.52,500.00 enviar al correo comitecompras_wvperu@wvi.org



		Nº		CANTIDAD		UNM		DESCRIPCIÓN DEL BIEN / SERVICIO		PRECIO 
UNITARIO		% DE DESCUENTO		PRECIO CON DESCUENTO		PRECIO TOTAL

		1				UNIDAD						0%				- 0

														VALOR VENTA		- 0

														18 % (IGV)		- 0

														TOTAL		- 0





		“Ambas partes se comprometen a cualquier denuncia de conflicto de interés, malversación de fondos, actos de corrupción, sobornos o conductas inapropiadas, puede realizar su denuncia a través del siguiente portal: worldvision.ethicspoint.com. Para su seguimiento, también hemos habilitado un enlace local de denuncias en [enlace_local_de_denuncias de Etichs Point].”





		IMPORTANTE

		Requerimos: 

		DESPACHO: en  

		Forma de pago: 		DE ACUERDO A SU PRECALIFICACION

		Colocar los precios INCLUIDO IGV
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World Vision Perú

RUC: 20545515840

DATOS GENERALES.

FECHA: 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA: 

N° R.U.C. : 

DIRECCION: 

TELEFONO FIJO O CELULAR: 

NOMBRE DE LA PERSONA DE CONTACTO: 

DIAS CALENDARIOS DE ENTREGA:

FORMA DE PAGO: 

LUGAR DE ENTREGA: 

GARANTÍA:  

BANCO: 

VALIDEZ DE LA OFERTA:  

CUENTA: 

COMPROBANTE DE PAGO (Fact):  

DETRACCIÓN:

DIRIGIDO A:      WORLD VISION PERU - 

Nota: Cuando el monto cotizado sobrepase los S/.52,500.00 enviar al correo comitecompras_wvperu@wvi.org

Nº CANTIDAD UNM DESCRIPCIÓN DEL BIEN / SERVICIO

PRECIO 

UNITARIO

% DE DESCUENTO

PRECIO CON 

DESCUENTO

PRECIO TOTAL

1 1 UNIDAD

SERVICIO DE AUDITORIA DEL PROYECTO :

P222053 “MUJERES Y JÓVENES A LA VANGUARDIA” – FASE II

Producto 1: Plan de trabajo detallado considerando cronograma.

Producto 2: Informe preliminar de auditoría del año 1.

Producto 3: Informe final con conformidad de WVP, WVESP y CAIXA 

Producto 4: Informe preliminar 

Informe final del año 2, con conformidad de WVP, WVESP, CAIXA

0%

                                 -   

VALOR VENTA

-                         

18 % (IGV)

-                         

TOTAL

-                         

FECHA:  

IMPORTANTE

Requerimos: 

DESPACHO: en  

OFICINA REGIONAL WV CUSCO - Urb. Barrio Profesional D6 Distrito Cusco, Provincia Cusco (3er piso)

Forma de pago: DE ACUERDO A SU PRECALIFICACION

Colocar los precios INCLUIDO IGV



FIRMA Y SELLO DEL REPRESENTANTE LEGAL 



OFICINA REGIONAL WV CUSCO



“Ambas partes se comprometen a cualquier denuncia de conflicto de interés, malversación de fondos, actos de corrupción, sobornos o conductas inapropiadas, puede realizar su denuncia a través del 

siguiente portal: worldvision.ethicspoint.com. Para su seguimiento, también hemos habilitado un enlace local de denuncias en [enlace_local_de_denuncias de Etichs Point].”

SOLICITUD DE COTIZACION

Estimados señores por favor sírvanse llenar su cotización en el presente formato :



MONEDA: 



DISPONIBILIDAD:



DE ACUERDO A SU PRECALIFICACION
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GUIA  METODOLOGICA PRESENTACION DE INFORME Auditoría CAIXA.docx


GUIA METODOLOGICA PRESENTACION DE INFORME Auditoría CAIXA.docx
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Contenido



El presente documento tiene como objetivo presentar una guía de actuación para los auditores externos que lleven a cabo los procesos de revisión de los Programas de Cooperación Internacional de Fundación “la Caixa” ejecutados por WORLD VISION PERU Y LA FUNDACION DE ACCION CONTRA EL HAMBRE.



La auditoría debe ser realizada por personal externo y, en la medida de lo posible, por una entidad con sede en el país local. En este sentido, la entidad auditora debe estar inscrita en el Registro local de Auditores Externos.



A continuación, se muestra el contenido mínimo del informe así como el plan de trabajo de auditoría, indicando todos los controles que deben llevarse a cabo, a fin de garantizar el cumplimiento de las Bases de la convocatoria y del convenio de colaboración:







1. Datos del proyecto



2. Descripción del proyecto



3. Objetivo y alcance



4. Auditoría económica y de gestión



4.1. Revisión de aspectos económicos



4.2. Revisión de aspectos relacionados con la gestión



5. Análisis de los fondos de crédito/fondos rotatorios



6. Conclusiones





























1. Datos del proyecto

Rellenar los siguientes campos:



		Programa

		03086 PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO



		Convocatoria

		



		Denominación del proyecto

		 P222053 – MUJERES Y JÓVENES A LA VANGUARDIA: INNOVACIÓN Y EMPRENDIMIENTO







		Entidad/ades española/s

		



		Socio/s local/es

		





		País - Zona

		

PERU - CUSCO



		Fecha de resolución de la  ayuda

		 1 DE OCTUBRE DE 2022





		Fecha de inicio del proyecto

		WVP - 01/10/2023





		Fecha de finalización del proyecto

		WVP- 31/03/2025





		Presupuesto del proyecto

		 WVP- €  500,000

 



		Importe económico financiado

		WVP- €  500,000





		Periodo de revisión del informe

		AÑO 1: 01/10/2023 al 30/09/2024

AÑO 2: 01/10/2024 al 31/03/2025













2. Descripción del proyecto

Resumir los objetivos del proyecto, los destinatarios del mismo, las principales líneas de actuación y su ejecución.





3. Objetivo y alcance

Describir el objeto del informe y el alcance del mismo. Como guía se presentan los principios esenciales que rigen la actuación del equipo auditor y los principales aspectos a revisar por el mismo:

i. Principios que rigen la actuación del equipo auditor



El equipo auditor debe analizar las Bases de la convocatoria, el convenio de colaboración y demás documentación establecida como obligatoria al beneficiario de la ayuda por Fundación “la Caixa”.



Es responsabilidad del beneficiario de la ayuda preparar la cuenta justificativa y presentarla, mientras que la responsabilidad del auditor se circunscribe a realizar su trabajo de acuerdo con lo establecido en las Bases de la convocatoria y el convenio de colaboración.



El equipo auditor debe comprometerse a realizar la revisión y emitir el informe cumpliendo los siguientes aspectos:



· Someterse a lo dispuesto en la legislación local, aplicable al beneficiario, sobre auditoría de cuentas, en relación con la independencia e incompatibilidades del auditor.

· Obligación de mantener el secreto de cuanta información conozca en el ejercicio de su revisión, en los términos previstos en la normativa vigente local en materia de auditoría de cuentas.

· Debe indicar que el trabajo de revisión realizado no tiene la naturaleza de auditoría de cuentas y que no expresa una opinión de auditoría en los términos previstos en la normativa aplicable local, es decir, que no se trata de una revisión y verificación de documentos contables e información económica-financiera a fin de emitir un informe que pueda tener efectos frente a terceros, sino que el trabajo comprende la verificación del cumplimiento de las obligaciones contraídas por la entidad beneficiaria de la financiación con Fundación “la Caixa”.

· Debe permitir el acceso a su propia documentación referente a la revisión realizada al órgano concedente de la aportación y principal financiador, en este caso, Fundación “la Caixa”.

· Conservará la documentación justificativa del trabajo realizado durante un periodo mínimo de cinco años a contar desde la fecha de emisión del informe.



· En las revisiones de los justificantes de gasto presentados por el beneficiario, indicará el número de elementos e importe de la muestra analizada respecto del total y porcentaje de deficiencias advertido respecto a la muestra analizada.

· Si por cualquier circunstancia, no se pueden realizar en su totalidad los procedimientos previstos, se mencionarán los procedimientos omitidos con indicación de su causa.



ii. Aspectos a revisar



El equipo auditor debe comprometerse a realizar la revisión y emitir el informe de acuerdo con lo previsto en las Bases reguladoras de la convocatoria y en el convenio de colaboración, en las que se fijan los procedimientos que se deben aplicar y el alcance de los mismos, y que consiste en las comprobaciones que, de forma resumida, se muestran a continuación:



· Verificación de la cuenta justificativa aportada por el beneficiario de la ayuda, suscrita por una/s persona/s con poderes suficientes para ello.

· Análisis de la concordancia entre la información contenida en la cuenta justificativa final presentada al equipo auditor y los documentos aportados anualmente (informes económicos) a Fundación “la Caixa” para su revisión, análisis y aprobación.

· Comprobación de que la información contenida en la cuenta justificativa abreviada está soportada por una relación clasificada de los gastos e inversiones de la actividad financiada, con identificación del acreedor, del número de factura/recibo, fecha de emisión, su importe y fecha de pago (este último apartado, sólo en el caso de facturas pendientes de pago a fecha de auditoría).

· Verificación de que el beneficiario dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados.

· Comprobación que los gastos incluidos en la relación son considerados gastos elegibles/financiables, de acuerdo con lo dispuesto en las Bases de la convocatoria.

· Verificación de la correcta clasificación de los gastos en las diferentes partidas, conforme a lo dispuesto en las Bases de la convocatoria.

· Comprobación de que la relación asignada a costes directos e indirectos se ajusta al porcentaje establecido en las bases.

· Comprobación de que el beneficiario dispone de ofertas de diferentes proveedores de conformidad con lo establecido en el apartado “Costes elegibles y no elegibles” de las Bases de la convocatoria.

· Comprobación de la coherencia entre los gastos justificados y la naturaleza de las actividades financiadas.

· Solicitud de la correspondiente declaración relativa a la financiación de la actividad financiada en la que se detallan las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la



Financiación de las actividades procedentes de cualesquiera Administraciones o entes públicos o privados.

· Obtención de una carta de manifestaciones del beneficiario de la ayuda, firmada por la persona que suscribió la cuenta justificativa, y donde afirma en este sentido que ha puesto a disposición del equipo auditor cuanta información le ha sido requerida para la realización de su trabajo (cuyo alcance se establece en Bases reguladoras de la convocatoria y en el convenio de colaboración.

· Comprobación de las medidas de difusión del proyecto.

· Análisis de los fondos de crédito/fondos rotatorios en aquellos proyectos de Desarrollo Socioeconómico que la Fundación la Caixa apoya.





4. Auditoría económica y de gestión

Como resultado del trabajo realizado en el informe deben detallarse los controles realizados, aspectos analizados y procedimientos aplicados por el equipo auditor, así como la constancia de la evidencia obtenida y cuanta documentación o fuente de información resulte necesaria.



En este apartado se contemplan los dos aspectos a revisar:



1. Económicos

2. Relacionados con la gestión



Por su parte, los controles a efectuar se han clasificado en dos tipos:



· Controles obligatorios: se han considerado obligatorios aquellos dirigidos a garantizar la transparencia y el rigor que el beneficiario de la ayuda debe cumplir de manera obligatoria. A su vez, se ha indicado para cada uno de ellos la criticidad (alta, media o baja) y el riesgo que supone no controlarlo adecuadamente.



· Controles de recomendación: se han considerado de recomendación aquellos que cubren aspectos cualitativos y metodológicos y que, si bien se consideran relevantes para garantizar la consecución de los objetivos del proyecto financiado, actualmente no son requeridos de manera obligatoria por Fundación “la Caixa”.



4.1. Revisión de aspectos económicos



4.1.1. Información a presentar



Este apartado debe incluir la siguiente información:



· El desglose presupuestario de gastos e inversiones por partidas y financiadores.



· El Estado de Tesorería.



· La relación clasificada de gastos presentada por la entidad, es decir, el listado de comprobantes justificativos referentes a los gastos imputados.



· Certificaciones bancarias que reflejen los rendimientos financieros generados

en la cuenta bancaria en la que se deposita la aportación.



· La relación de personal local y personal expatriado.



Dicha información se expondrá de la manera más clarificadora posible, en formato tabla siempre que sea posible.



4.1.2. Controles de gestión económica



Los controles que se muestran a continuación complementan y detallan cualquier aspecto analizable de la información económica mostrada en el apartado 4.1.1. Las verificaciones a realizar van dirigidas a garantizar la correcta gestión económica de los beneficiarios de la ayuda a fin de garantizar que los gastos imputados son los correctos y elegibles, además de cumplir con las condiciones especificadas en las Bases de la convocatoria y el convenio de colaboración.



Seguidamente, se detallan los controles de carácter obligatorio a realizar:



		Gestión económica



		nº

		Control

		Criticidad

		Riesgos

		Acciones a realizar



		









E1

		







Disponibilidad de la carta de manifestaciones.

		







Alta

		Posibilidad de no respaldar las conclusiones de auditoría, si la Entidad auditada afirma, una vez emitido el informe, que no ha mostrado al equipo auditor toda la documentación necesaria para que éste emita su opinión.

		Verificar la existencia de la carta de manifestaciones firmada por la persona de la Entidad que suscribió la documentación justificativa en la que se indicará que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a la correcta percepción, aplicación y justificación de la financiación.

Dicha carta de manifestaciones deberá llevar como fecha aquella en que se termine el trabajo y coincidirá con la del informe.



		











E2

		







Presentar la concordancia entre las partidas inicialmente presupuestadas y las finalmente imputadas.

		









Alta

		







Incorrecta gestión de la aportación.

		Revisión del presupuesto aprobado por OSLC por partida vs. presupuesto final presentado (tener en cuenta las posibles reformulaciones del presupuesto inicial aceptadas por OSLC). Comprobar si se ha producido cualquier desviación significativa (especialmente durante el último año de proyecto).

· Incluir una tabla comparativa mostrando el presupuesto inicial y el gasto final incurrido. Incluir comentarios aclaratorios de cualquier desviación que se haya podido producir.



		





E3

		

La relación de gasto alcanza la totalidad del gasto en el que se haya incurrido.

		



Alta

		



Incorrecta gestión de la aportación.

		Comprobación que la relación clasificada de gastos alcanza la totalidad del gasto en el que se haya incurrido.

· Dicha comprobación debe quedar reflejada en el desglose presupuestario de gastos e inversiones por partidas y financiadores.







		Gestión económica



		nº

		Control

		Criticidad

		Riesgos

		Acciones a realizar



		





E4

		



Verificar la correcta clasificación de los gastos.

		





Media

		

Posibilidad de no cumplir correctamente con los porcentajes máximos por partida establecidos en las Bases de la convocatoria.

		Revisión de la clasificación correcta de los gastos en las partidas: terrenos e inmuebles, equipos y suministros, personal local, etc.

· Respaldar las conclusiones añadiendo comentarios y observaciones en el listado de comprobantes justificativos por partidas presentada por la entidad.



		









E5

		







Verificar que disponen de toda la documentación in situ.

		







Alta

		

Incumplimiento de las Bases de la convocatoria, en las que se especifica la necesidad de custodiar la documentación por la entidad que ha ejecutado el gasto por un período mínimo de 5 años.

		Comprobación de la disponibilidad de los documentos acreditativos de los gastos justificados (su archivo y custodia debe cumplir la normativa de Ley de Protección de Datos que convenga).

· Verificar la correcta custodia de la documentación justificante y anotar cualquier anomalía al respecto (el muestreo de facturas/recibos se realiza en el control nº E8).



		



E6

		Cerciorarse de que la cuenta justificativa que se audita coincida con los apuntes contables de la entidad auditada.

		



Alta

		

Incorrecta gestión de la aportación.

		Verificar que los movimientos reflejados en los registros contables coinciden con la cuenta justificativa presentada.

· Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.



		







E7

		



El porcentaje final de las partidas coincide con la especificada en las Bases de la Convocatoria.

		







Media

		

Incumplimiento de las Bases de la convocatoria en los casos en que se hayan fijado unos porcentajes máximos a partidas determinadas.

		Revisión del porcentaje final de las partidas vs. obligaciones del convenio en cuanto a compromiso de una concreta distribución de los mismos.

· Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.

· Tener en cuenta las posibles reformulaciones del presupuesto inicial aceptadas por Fundación “la Caixa”.



		



















E8

		















Realización de la comprobación de los justificantes individuales (modelo mixto).

		

















Alta

		















Incorrecta gestión de la aportación.

		Revisar las 40 facturas más significativas en importe y un 10% de entre las restantes. De todas ellas:

· Revisar la existencia de la documentación acreditativa del gasto. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la información solicitada, se mencionará tal circunstancia con indicación de la información omitida.

· Revisar que dicho gasto esté pagado en su totalidad (incluyendo los impuestos correspondientes) y con anterioridad al plazo de justificación.

· En el caso de que la orden de transferencia/extracto bancario o apunte de efectivo entregado sea global y, por lo tanto, esté referido a varios justificantes de gasto, se acompaña una relación de los mismos debidamente detallada, en la que aparece el destinatario, la identificación del justificante de gasto y el importe pagado.



		

E9

		

Revisar el estampillado de la documentación original.

		

Media

		Incorrecta gestión de la documentación justificativa.

		En los justificantes de gasto originales, comprobar que exista el sello-diligencia específico para el proyecto financiado por OSLC.



		





E10

		





Acreditación de valorizaciones

		





Baja

		

Posibilidad de no aceptación de la valorización como aportación local.

		Revisar la relación de documentos que acrediten, como aportaciones locales, valorizaciones intrínsecamente vinculadas a las acción/es desarrollada/s.

· Anotar la revisión realizada y la conveniencia o no de la/s valorización/es presentada/s.







		Gestión económica



		nº

		Control

		Criticidad

		Riesgos

		Acciones a realizar



		













E11

		









Verificar los casos en que proceda la existencia de un mínimo de 3 ofertas de proveedores.

		











Alta

		







Incumplimiento de las Bases de la convocatoria en los casos en que se haya fijado la obligatoriedad de pedir un mínimo de ofertas de proveedores.

		Si se ha realizado alguna imputación en algún epígrafe que en las bases conste como obligatorio la petición de un mínimo de 3 ofertas diferentes:

· Comprobar la existencia de ofertas diferentes y de documentación que justifique razonablemente la elección del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaído en la propuesta económica más ventajosa.

· En el caso excepcional de que por las especiales características del bien o servicio no exista en el mercado suficiente número de entidades que los suministren o presten, pedir un informe explicativo.



		





E12

		

La petición de proveedores coincide con los términos especificados en las Bases de la convocatoria.

		



Alta

		Incumplimiento de las Bases de la convocatoria en los casos en que se haya fijado la obligatoriedad de pedir un mínimo de ofertas de proveedores.

		Revisar que un mismo pago o inversión no se ha fraccionado en varias facturas/recibos con el fin de eludir la aplicación de la norma de petición de proveedores.

· Anotar la revisión realizada y cualquier irregularidad encontrada al respecto.



		





E13

		



Analizar los pagos efectuados con moneda extranjera.

		



Media

		



Tipo de cambio erróneo.

		En el caso de pagos con moneda extranjera, comprobar el tipo de cambio aplicado.

· Respaldar las conclusiones añadiendo comentarios y observaciones a la relación clasificada de gastos presentada por la entidad.



		





E14

		

Verificar subvenciones adicionales y/o cofinanciaciones del proyecto financiado mayoritariamente por Fundación “la Caixa”.

		





Alta

		



Posible incompatibilidad, y en su caso, exceso de financiación.

		Solicitar a la entidad una declaración detallando la obtención de otras subvenciones o de otros cofinanciadores que hayan realizado aportaciones adicionales a la actividad financiada por Fundación “la Caixa”, con indicación de su importe y procedencia.

· Detallar la declaración de la entidad.



		



E15

		



Control de remanentes.

		



Alta

		

Existencia de remanente no justificado.

		Solicitar a la entidad una declaración detallando el remanente.

· Si existe remanente de la aportación concedida por Fundación “la Caixa” indicarlo.



		







E16

		



Verificar correspondencia entre las acciones realizadas y los gastos imputados al Programa.

		





Alta

		





Incorrecta gestión de la aportación.

		Revisión de los informes narrativos presentados (donde se detallan las acciones realizadas) para comprobar si existe concordancia entre los objetivos que se desprenden de los informes de seguimiento y los gastos imputados.

· Indicar en formato tabla la concordancia entre los objetivos y los gastos presentados.











Presentar los resultados como:



		

Control nº Exx

		

Nombre del control

		Estatus de los controles

obligatorios

		Escoger el que sea conveniente:

· Correcto

· Incidencia en forma

· No aplica



		Comentarios y/o información adicional sobre las acciones realizadas



		

Añadir las notas aclaratorias (incluyendo tablas) que sean necesarias para la correcta verificación del control.







4.2. Revisión de aspectos relacionados con la gestión



El control que se muestra a continuación va destinado a conocer la correcta implantación de aspectos generales del Programa.



		Gestión



		nº

		Control

		Tipo de control

		Acciones a realizar



		







M1

		



Verificar las medidas de difusión del proyecto.

		





Recomendación

		Conocer cómo la entidad está dando a conocer el proyecto financiado por Fundación “la Caixa”.

Revisar, documentar y anotar los siguientes aspectos:

· Si la entidad dispone de carteles, trípticos, y demás material de información y comunicación.

· Si se han realizado conferencias, charlas, notas de prensa, etc.

· La existencia del vídeo documental y si se ha visionado en algún medio de comunicación.









Presentar los resultados como:



		

Control nº M1

		

Verificar las medidas de difusión del proyecto.

		Estatus del control de recomendación

		Escoger el que sea conveniente:

· Correcto

· Aspectos a mejorar



		Comentarios y/o información adicional sobre las acciones realizadas



		

Añadir las notas aclaratorias que sean necesarias para la correcta verificación del control.







b) Programas de Formación en África



Los controles que se muestran a continuación van destinados a conocer la correcta implantación de aspectos generales del Programa y verificar que las acciones realizadas se adaptan a los requerimientos del mismo.



		Gestión



		nº

		Control

		Tipo de control

		Acciones a realizar



		









M1

		





Verificar las medidas de difusión del proyecto.

		







Recomendación

		Conocer cómo la entidad está dando a conocer el proyecto financiado por Fundación “la Caixa”.

Revisar, documentar y anotar los siguientes aspectos:

· Si la entidad dispone de carteles, trípticos, y demás material de información y comunicación.

· Si se han realizado conferencias, charlas, notas de prensa, etc.

· La existencia del vídeo documental y si se ha visionado en algún medio de comunicación.

· Si consta el apoyo de Fundación “la Caixa” en las publicaciones, material formativo, páginas web, etc.



		

nº

		

Control

		Tipo de control

		

Acciones a realizar



		

		

		Obligatorio

		



		

		

		Criticidad

		Riesgos

		







		Gestión



		

















M2

		











Verificación de la formación impartida.

		













Alta

		











Incumplimiento de las Bases.

		· Verificar que se dispone de las hojas de asistencia a las sesiones de formación (los nombres que aparecen allí deben coincidir con la relación de personas que han recibido formación incluida en el informe final narrativo entregado a Fundación “la Caixa”).

· Revisar la ficha de programación de las actividades formativas, donde conste el programa a impartir y el material formativo que se va a utilizar.

· Verificar la existencia del material formativo.

· Si la entidad realiza cuestionarios de evaluación de los cursos, revisarlos.

· Si se han imputado alquileres de aulas, revisar los contratos de arrendamiento.

· Si se ha imputado la compra de equipos y suministros verificar si el uso de dichos equipos estaba vinculado directamente con los objetivos del proyecto.











Presentar los resultados como:



		

Control nº M1

		

Verificar las medidas de difusión del proyecto.

		Estatus del control de recomendación

		Escoger el que sea conveniente:

· Correcto

· Aspectos a mejorar



		Comentarios y/o información adicional sobre las acciones realizadas



		

Añadir las notas aclaratorias que sean necesarias para la correcta verificación del control.



		

Control nº M2

		

Verificación de la formación impartida.

		Estatus del control obligatorio

		Escoger el que sea conveniente:

· Correcto

· Incidencia en forma

· No aplica



		Comentarios y/o información adicional sobre las acciones realizadas



		

Añadir las notas aclaratorias que sean necesarias para la correcta verificación del control.







5. Análisis de los fondos de crédito/fondos rotatorios

5.1. Motivación, objetivo y alcance

La Fundación ”la Caixa” ofrece la posibilidad de colaborar en la puesta en marcha o el fortalecimiento de fondos de crédito/fondos rotatorios en aquellos proyectos de Desarrollo Socioeconómico que apoya y que contemplaron el uso de este instrumento cuando presentaron el proyecto.



Los fondos de crédito/fondos rotatorios pueden tener múltiples características. De manera general, se trata de recursos financieros gestionados por una entidad o grupo local y que circulan en forma de créditos de dinero destinados a financiar actividades en la comunidad local. La cantidad recuperada en forma de cuotas se vuelve a prestar, generando un flujo de recursos económicos que debe ser gestionado para garantizar su viabilidad futura.



El objetivo principal del análisis es revisar la ejecución y el seguimiento de los fondos de crédito/fondos rotatorios apoyados por OSLC en el ámbito de los proyectos de cooperación internacional. En ocasiones, la experiencia acumulada de las entidades locales que gestionan los fondos es reducida, pudiendo limitar los efectos beneficiosos que se persiguen con su puesta en marcha así como su sostenibilidad en el tiempo.



El alcance del análisis comprende la evaluación desde una perspectiva de aprendizaje compartido y con el fin de aportar recomendaciones y aspectos de mejora en la gestión y procedimientos del fondo basado en el expertise técnico del equipo auditor.



5.2. Aspectos a revisar

A continuación, se muestran los aspectos que el equipo auditor debe analizar y revisar con el fin de valorar su ejecución y viabilidad y aportar recomendaciones destinadas a mejorar la gestión del fondo.



		Análisis de los Fondos de crédito



		nº

		Concepto

		Aspectos a revisar

		Resultado del análisis



		



A1

		



Reglamentos

		

Revisión de los estatutos y reglamentos del Fondo.

		· Comprobar si existe una normativa interna que homogeneice todos los procesos a realizar y se adecúe a la misión y visión del Fondo establecidas al inicio de las operaciones.



		

A2

		

Viabilidad del Fondo

		Revisión del capital social, la situación financiera actual del Fondo y de los intereses y gastos generados en las principales operaciones financieras.

		· Detección de aspectos de mejora al analizar los gastos administrativos y financieros, y los intereses generados por el Fondo.



		





A3

		



Documentación y Bases de Datos (normalmente un Excel)

		



Revisión dela estructura y el uso de la herramienta que permite el registro y seguimiento de las operaciones realizadas en contabilidad y tesorería.

		· Detección de posibles ineficiencias y omisiones en la herramienta (normalmente un Excel) que dificulten alcanzar la calidad y rigor de la información y, por consiguiente de la gestión del Fondo.

· Recomendaciones de mejora en la herramienta.



		



A4

		

Formularios de solicitud de crédito

		Análisis de los formularios de solicitud y recogida de datos personales y de negocio que deberían cumplimentar los solicitantes de crédito.

		· Detección de la existencia de formularios de solicitud y la adecuación del mismo a la necesidad de información anterior a la concesión de un crédito.







		Análisis de los Fondos de crédito



		nº

		Concepto

		Aspectos a revisar

		Resultado del análisis



		







A5

		





Criterios de concesión de créditos y análisis de garantías

		





Análisis de los criterios de aprobación de financiación y de garantías (si aplica).

		· Detección de aspectos a mejorar en el proceso de análisis y verificación de la información.

· Detección de aspectos de mejora en la aprobación de una financiación (y en el análisis de las garantías presentadas, si aplica).

· Comprobar si se realizan estudios de viabilidad de las inversiones propuestas.



		

A6

		

Contratos en proceso y ejecutados

		Análisis del listado de préstamos concedidos con indicación de prestatarios, importes, intereses, plazos y destino del préstamo.

		· Detección de aspectos de mejora derivados del estudio de los volúmenes de crédito concedidos y de la concentración de riesgos existente.



		







A7

		





Política de recobro

		





Análisis de la política de recobro de los créditos.

		· Detección de aspectos de mejora en la política de recobro a fin de unificar criterios, evitar arbitrariedades y homogeneizar las normas de comportamiento de las personas dedicadas a gestionar los impagos.

· Análisis del seguimiento y acompañamiento que se realiza a la inversión (si aplica).



		



A8

		



Gestión de la morosidad

		Revisión de las posibles prórrogas, refinanciaciones u otorgamiento de nuevos créditos a personas que no han cancelado un porcentaje elevado del crédito inicial concedido.

		· Detección de aspectos de mejora en el modus operandi de la entidad a fin de minimizar el riesgo en las operaciones y el aumento de cuentas por cobrar.











Presentar los resultados como:



		

Aspecto nº Axx

		

Nombre del aspecto a revisar



		Comentarios y/o información adicional sobre las acciones realizadas



		

Añadir una breve explicación sobre el estado actual de los aspectos revisados y añadir las recomendaciones pertinentes para asegurar una mejor gestión del fondo y su viabilidad en el tiempo.







6. Conclusiones

Como resultado del trabajo realizado, el equipo auditor debe emitir su opinión informando de si se han observado o no hechos o circunstancias que pudieran suponer incumplimiento         las condiciones impuestas al beneficiario para la percepción de la ayuda, tanto en las Bases     la convocatoria como en el convenio de colaboración. En caso de haberse encontrado, deben detallarse todas las excepciones observadas.
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