
 

Términos de Referencia: 

SOPORTE EN MENTORÍAS VIRTUALES 

Proyecto: Programa empoderamiento e igualdad de género para adolescentes mujeres en Lima 
Norte 

¿Quiénes somos?: 

La Fondazione L’Albero della Vita Onlus (FADV), es una ONG italiana que desde el 2009 
promueve acciones eficaces orientadas a asegurar el bienestar, la protección y la promoción 
de los derechos, favoreciendo el desarrollo de los niños y las niñas, de sus familias y comunidades 
en el Perú. Actualmente trabaja en Áncash, Loreto y Lima. 

La FADV implementa en la región Lima, el proyecto: Programa empoderamiento e igualdad de 
género para adolescentes mujeres en Lima Norte (en adelante EL PROYECTO). Se espera 
promover el empoderamiento adolescente en mujeres lideresas a través de un cambio en la 
percepción y capacidad influir en la toma de decisiones y cambio de relaciones de poder de los 
distritos de Carabayllo, San Martin de Porres, Puente Piedra y Los Olivos de la Región Lima.  

Rol y Objetivo de la consultoría: 

Convocar públicamente la contratación de 1 profesional que realice las siguientes labores: 

Productos Esperados 
PLAN DE TRABAJO DE LA CONSULTORÍA 
INFORME DE SOPORTE DE CONVOCATORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PARA SESIONES DE 
MENTORÍAS VIRTUALES  
El/la especialista debe asegurarse de la reunión efectiva de 80 Mentoras y 80 Mentees 
mediante la plataforma Meet (cuenta otorgada por la FADV).  
Para ello debe realizar las siguientes tareas específicas: 
- Labores previas: Coordinaciones de agenda 
 Contactar a las Mentoras y Mentees para confirmar su participación y asistencia: Se 

realizará mediante llamadas telefónicas y/o mensajería instantánea.  
 Coordinar las agendas de sesiones entre mentoras y mentees. 
 Recabar información sobre necesidades de recarga y operadores de telefonía 
 Asignar en Google Meet un número de sala a cada mentora y mentee para facilitar la 

gestión durante el turno. 
 Enviar recordatorios y los enlaces para las reuniones. 

Las tareas descritas se realizarán durante los días de semana para asegurar la 
realización de los encuentros virtuales. 

- Labores concurrentes 
 Seguimiento de asistencia de las participantes convocadas (Mentoras y Mentees). 
 Contactar a las participantes no se han conectado. 
 Identificar y gestionar cualquier necesidad de recarga no mapeada, derivándola a la 

especialista líder de la sesión. 
 Permanecer conectado/a durante todo el desarrollo de toda la reunión 
 Realizar el acompañamiento activo para que las participantes puedan desarrollar la 

sesión de mentoría. 
 Gestionar el reingreso de las participantes en su respectiva sala en caso de salida 



 Coordinar con la especialista líder de la sesión sobre otras necesidades relacionadas al 
desarrollo del encuentro. 

- Sesiones de recuperación 
En el caso de que los encuentros se vean interrumpidos o no concluidos, Mentoras y 
Mentees coordinarán la sesión de recuperación durante los días de semana hábiles que 
se les indiquen y en los horarios preestablecidos para este fin. 
Para brindar la realización de las mismas, deberá de coordinar estos espacios 
conjuntamente con la especialista líder de la sesión y realizar las labores concurrentes de 
la sesión. 
 

- Eventos: Visita a universidad y graduación  
- Contactar con las Meentes para confirmar la participación de 50 Meentes a la 

Visita de Universidad y recabar los consentimientos de participación 
- Contactar con las Meentes para confirmar la participación de 80 Meentes a la 

graduación de Universidad y recabar los consentimientos de participación 
 

En adición a lo descrito, el/la Especialista en mentorías virtuales debe realizar la convocatoria 
y seguimiento para la participación de 80 adolescentes en la implementación de 02 sesiones 
de mentoría presenciales (06/12/24 y 21/12/24).  

Actividades transversales:  

- Participa en reuniones de coordinación de tareas relacionadas a la mentoría virtual.  

- Participa en el curso de Salvaguarda de Unicef y en la capacitación de políticas de protección 
de la FADV. 

 

Competencias solicitadas: 

La convocatoria está dirigida a personas de ambos sexos, de conformidad con las Leyes Nro. 
30709 y Ley Nro. 288983. La FADV rechaza todo tipo de discriminación religiosa, por motivos de 
creencias personales, edad, raza, orientación sexual, discapacidad, origen étnico y género; 
asimismo, promueve la igualdad de oportunidades en todas sus actividades. 

Formación Académica: 

- Profesional especializado en facilitación de talleres presenciales y/o virtuales como 
conferencias, eventos, talleres. etc.  

- Capacitación en facilitación, convocatoria y manejo de espacios virtuales.  

- Se valorará su acreditación en cursos de Salvaguarda y protección a la niñez. 

Experiencia Mínima requerida: 

- Experiencia mínima de 2 años en facilitación de talleres presenciales y virtuales 

- Experiencia mínima de 2 años en el trabajo con mujeres, niños, niñas y adolescentes. 

- Deseable experiencia especifica en proyectos de Cooperación Internacional relacionados a 
la participación adolescente 

Habilidades y destrezas 

- Excelente habilidad para el manejo de herramientas virtuales como meet y zoom 



- Proactivo/a, trabajo en equipo multidisciplinario, Buenas relaciones interpersonales, 
dinamismo, toma de decisión, orientación al servicio, fluidez verbal, cordialidad y empatía. 

Además, valoraremos lo siguiente; 

- Disponibilidad inmediata  

 

Duración y tipo de compromiso: 

Duración del Contrato:  02 al 31 de diciembre 2024 

Inicio de actividades: 04 de diciembre 2024 

Tipo de vinculación: Contrato por Locación de servicios. Los pagos se realizan luego de la 
presentación de productos detallados en el contrato. 

Retribución total: S/ 1,200 (un mil doscientos con 00/100 soles) a todo costo.  

Lugar de trabajo: 

Perú, Provincia: Lima, Perú   

¿Cómo postular?: 

Para postular, envíe su CV e incluya 2 referencias laborales a la siguiente dirección: 
convocatorias.fondazione@alberodellavita.org indicando como asunto el título del anuncio 
SOPORTE EN MENTORÍAS VIRTUALES hasta el 01 de Diciembre de 2024. 

Agradecemos a todas las personas que envíen su solicitud para el puesto solicitado.  

Cabe mencionar que, debido al gran número de CV que recibimos, no podremos responder a 
todos los candidatos. Contactaremos exclusivamente a aquellos que cumplan con los requisitos 
del perfil. 

Sus datos personales: 

La Fondazione L’Albero Della Vita Onlus, responsable de los datos, con domicilio legal en Av. 
Independencia Nro. 176, Barranco, Lima, los utilizará exclusivamente para realizar la actividad de 
búsqueda, selección y evaluación de personal. Sus datos no serán comunicados a terceros y, en 
caso de no ser contratado, serán conservados por un período máximo de 6 meses, a menos que 
usted solicite su eliminación anticipada (opt-out). Para obtener información detallada, incluido su 
derecho de acceso a sus otros derechos, contacte a nuestro RPD (Responsable de la Protección 
de Datos) en la siguiente dirección de correo electrónico peru.fondazione@alberodellavita.org. 
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